

		(Lieu) …………..…, le (date) …………




A l’attention de Monsieur le Maire/le Président
(Adresse) …………….
……………………...
………………………
Objet : reclassement agent







Monsieur le Maire/le Président,

	
Par le présent courrier, je me permets de vous proposer la candidature d’un de nos agents.

M. (nom / prénom) …………………., (âge)………….. ans, domicilié à (ville) ……………….., a intégré un poste de (grade) …………………… au sein de notre service ……………… en (date) ……………. Cet agent est en situation de reclassement et, faute de poste vacant dans notre collectivité, nous devons lui proposer un reclassement dans une autre collectivité.

Conformément à ses missions, M. (nom / prénom) …………….. peut réaliser (préciser les tâches) …………………………………. Il peut également se voir proposer un poste dans un autre cadre d’emploi.

Vous trouverez ci-joint le curriculum vitae de (nom / prénom) ………….. qui recherche activement dans une structure telle que la vôtre.

Espérant qu’un poste pourrait être disponible pour que M. (nom / prénom) rejoigne le monde du travail selon ses aptitudes et souhaits,

Je vous prie d'agréer, Monsieur le Maire/le Président, l'expression de mes sincères salutations.





Le Maire / le Président





